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In o: 

 

TIPO DE INTERVENCIÓN 
 

Sensibilización  Capacitación       X Acompañamiento Seguimiento Jornada 

Otro, Cuál:     

Presencial Virtual 
 

DATOS DEL ENTORNO 

x Individual: Colectiva: 

 

Educativ Comunitario: Laboral: Institucional : Otro:   
 
 

FECHA :  23/05/2023 HORA: 2:00 pm 
 

LUGAR: meet.google.com/igb/qccs-tnf 
Nombre Representante del Escenario: 

 
Virtual  Elaboración de acta  

 

1. DATOS GENERALES DE LA INTERVENCION: 

la contratista Claudia Patricia Ortiz (Odontóloga) participo de la capacitación de 

elaboración de acta.  

 
OBJETIVO: 

Realizar de la manera correcta la elaboración de actas  
 

 
CONTENIDOS: 

 

Los temas abordados: 
 

• Capacitación de Actas y Listados de salud publica 



 

 

 
 

 

2. METODOLOGÍA: 

 

Se explica la forma correcta de elaborar el acta en su encabezado, se aclaró 
que este número sale del código de la tabla de retención documental asignado 
a la serie relacionada con el tema tratado en el acta. Igualmente se informa que 
para la fecha se debe registrar en el formato, el objetivo debe ir en verbo 
infinitivo terminado en ar, er, ir. Ejemplo: Revisar , informar, capacitar. 
Seguidamente se expuso que la hora se registra en dos dígitos para la hora y 
dos para los minutos en minúsculas, Se explica la parte correspondiente al 
acta. Se debe registrar nombre completo y cargo de los asistentes en el acta. 

 
3. DESARROLLO DE LA INTERVENCION: 

 

La agenda se desarrolló de acuerdo con lo planeado y se desarrolló en el tiempo 
estipulado de 8:30 a 10:00 a.m. 

 
4. RESULTADOS ALCANZADOS: 

Participación de la capacitación de la elaboración de actas  
 

6.1 Cumplimiento de objetivos: 

Se cumple el objetivo, de la participación en la capacitación  
REGISTRO FOTOGRÁFICO 

 

4.1. Evidencias Mecanismos de convocatoria 
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Nombre: Claudia Patricia Ortiz 
Cargo: Odontóloga 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Pagina 3 de 3 

 

 

DESARROLLO SOCIAL 
SERVICIO DE SALUD 

PÚBLICA 

 
 

 
MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION 

(MIPG) 

 
INFORME DE INTERVENCIONES 

 

 
MMDS01.03.15.P002.F054 

 
 

VERSIÓN 

 
 

001 


