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TIPO DE INTERVENCION

Sensibilizacion | Capacitacion X fcompafiamiento |:|Seguimiento |:| Jornada |:|

Otro, Cual:

Presencifl | Virtual x ndividual: [ ] Colectiva: [ ]

DATOS DEL ENTORNO

Educativ[ ] Comunitario: ~ [_]Laboral: ~[_] Institucional: [_] Otro:

FECHA : 23/05/2023 HORA: 2:00 pm

LUGAR: meet.google.com/igb/qccs-tnf
Nombre Representante del Escenario:

[ Virtual ] Elaboracion de acta | |

1. DATOS GENERALES DE LA INTERVENCION:
la contratista Claudia Patricia Ortiz (Odontéloga) participo de la capacitacion de
elaboracién de acta.

OBJETIVO:

Realizar de la manera correcta la elaboracion de actas

CONTENIDOS:

Los temas abordados:

e Capacitacién de Actas y Listados de salud publica

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del Alcalde.
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2. METODOLOGIA:

Se explica la forma correcta de elaborar el acta en su encabezado, se aclaré
gue este numero sale del cédigo de la tabla de retencién documental asignado
a la serie relacionada con el tematratado en el acta. Igualmente se informa que
para la fecha se debe registrar en el formato, el objetivo debe ir en verbo
infinitivo terminado en ar, er, ir. Ejemplo: Revisar , informar, capacitar.
Seguidamente se expuso que la hora se registra en dos digitos para la horay
dos para los minutos en minusculas, Se explica la parte correspondiente al
acta. Se debe registrar nombre completo y cargo de los asztsen el acta.

3. DESARROLLO DE LA INTERVENCION:

La agenda se desarrollé de acuerdo con lo planeado y se desarroll6 en el tiempo
estipulado de 8:30 a 10:00 a.m.

4. RESULTADOS ALCANZADOS:
Participacion de la capacitacion de la elaboracion de actas

6.1 Cumplimiento de objetivos:
Se cumple el objetivo, de la participacion en la capacitacion
REGISTRO FOTOGRAFICO

4.1. Evidencias Mecanismos de convocatoria
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ACTA DE REUNION

Documento en el cua se regisran los femas fraados y A o

los acuerdos adoptados en una deeminada rericn, / f i
oon el fn de oertficar lo aoontecido, hacer segumiento

alos comgromisos y dar validez a lo acordado. — Ty e t——

1

Se ufliza para reuniones virugles y presenciaes,

intemas y extemas. Para reunion de § personas o N y ‘é ‘ ; 8 0
menas o se fequiere litado de asisienci. ks cinco "‘ Yolanda esta presentando

personas deberén fimar el acta. y M WEAZOUIND (i

Para reunion de 6 0 mas personas Se requiere listado ; ! ‘3))
de asslencia agregar “Ver listado de asisiencia’ £
descargar del microsiio. )
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Nombre: Claudia Patricia Ortiz
Cargo: Odontdéloga
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